Zatgcznik nr 3 do Uchwaty nr 1/11/2009
Walnego Zebrania Cztonkow LGD ,Puszcza Biatowieska”
z dn. 30.11.2009 r.

PROCEDURA WYBORU OPERACJI PRZEZ LGD
§1

Uzyte sformutowania i skréty w niniejszej uchwale oznaczaja;
Stowarzyszenie — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Puszcza Biatowieska
Rada — Rada Stowarzyszenia,

Regulamin — Regulamin Rady,

Prezes Zarz qdu — Prezes Zarzadu Stowarzyszenia,

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia,

Przewodnicz acy — Przewodniczacy Rady,

Posiedzenie — Posiedzenie Rady,

Statut — Statut Stowarzyszenia,

Dyrektor Biura — Dyrektor Biura Stowarzyszenia,

Procedura — Procedura wyboru operacji przez LGD,

Ustawa — Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw

Wiejskich
Instytucja wdra zajaca — Instytucje wymienione w art. 6 ust. 1 pkt. 2 i 3 Ustawy.

Rozporz gdzenie - Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008
r. w sprawie szczego6lowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego

Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 z p6z. zmianami.

§2

Prezes Zarzadu ustala z Instytucja wdrazajgcg termin ogtaszania konkursu

i sktadania wnioskoéw o dofinansowanie operacji.

Po ustaleniu terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Dyrektor Biura wystepuje do

Przewodniczacego z wnioskiem o zwotanie Posiedzenia w celu dokonania wyboru

operacji w ramach LSR nie pdzniej niz 21 dni od daty, zakonczenia naboru

wnioskéw o przyznanie pomocy.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, powinien zawierac:

a) nazwe dziatania PROW 2007-2013, w ramach ktérego zostanie ogtoszony
konkurs,

b) limit dostepnych $rodkow,

C) proponowany termin ogtoszenie konkursu,

d) proponowany termin sktadania wnioskoéw,

€) miejsce sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy,

f)  kryteria wyboru projektu okreslone w LSR,

g) wykaz niezbednych dokumentéw.

Dyrektor Biura w porozumieniu z Instytucjg wdrazajgcg przygotowuje tresé

ogtoszenia o prowadzonym konkursie, ktore zawiera informacje okreslone

w Rozporzadzeniu dotyczagcym wdrazania Lokalnych Strategii Rozwoju.

Przewodniczacy wszczyna Procedure i wystepuje do Instytucji wdrazajacej

z wnioskiem o ogtoszenie konkursu, ktory zawiera informacje okreslone w ust. 3

oraz tres¢ ogtoszenia, o ktébrym mowa w ust. 4.



§3
1. W okresie 2 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych termin ogtoszenia naboru

Dyrektor Biura/Koordynator LSR zobowigzany jest:

a) przeprowadzi¢ dla potencjalnych beneficjentéw z obszaru gmin objetych LSR co
najmniej jedno szkolenie dotyczace dziatania, wramach ktérego ogtoszony
zostanie konkurs,

b) w celu unikniecia dezorganizacji pracy biura LGD potencjalny beneficjent
powinien z pracownikiem biura, co najmniej 3 dni wczesniej, droga telefoniczna,
Zza pomocg e-maila lub osobiscie ustali¢: dzien, godzine i zakres ustugi doradczej

c) w celu zréwnania szans pracownicy biura LGD nie beda podejmowac¢ zadnych
dziatan, ktére moglyby w jakikolwiek sposéb wyréznia¢ lub dyskryminowaé
potencjalnych beneficjentdbw, a w szczegolnosci: pisaé wnioskéw, oceniac i
porownywac operacji, udziela¢ informacji nt. innych wnioskodawcow, udostepniaé¢
potencjalnym wnioskodawcom danych o innych ztozonych wnioskach.

§4

1. Kazdy wniosek o sfinansowanie operacji ztozony w ramach prowadzonego naboru
jest rejestrowany i otrzymuje indywidualny numer, ktéry stuzy do jego identyfikaciji
w dalszym postepowaniu prowadzonym przez Stowarzyszenie. Numer wniosku
sktada sie z 4 ciggdéw liczb, z tym Zze pierwsza odpowiada — numerowi dziatania,
druga — numerowi konkursu w ranach danego dzialania, trzecia — rokowi
przeprowadzania procedury konkursowej, a czwarta — numerowi kolejnemu wniosku
w danej procedurze konkursowe;j.

2. Dyrektor Biura informuje pisemnie wnioskodawce, w terminie nie pdzniejszym niz 7
dni od zakohczenia naboru, o przyjeciu wniosku do rozpatrzenia.

3. Pismo, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera co najmniej nastepujgce informacje:
a) numer, o ktorym jest mowa w ust. 1,
b) prawie do udziatlu w Posiedzeniu w charakterze obserwatora, to jest bez prawa do

wziecia udziatu w dyskusiji,

c) date, godzine i miejsce Posiedzenia.

§5
Wybér operacji nastepuje w trakcie Posiedzenia zgodnie z Regulaminem Rady i
Procedurg oceny zgodnosci operacji z LSR.

§6
1. Niezwiocznie po dokonaniu oceny operacji pod wzgledem zgodnosci z LSR oraz
spetiania lokalnych kryteriow wyboru, lecz nie pézniej niz w terminie 21 dni od dnia,
w ktérym uptynat termin sktadania wnioskédw o przyznanie pomocy, LGD sporzadza
liste ocenionych operaciji, ustalajac ich kolejnos¢ wedtug liczby uzyskanych punktow
w ramach tej oceny, i przekazuje jg wnioskodawcom, informujgc ich na pismie o:

1) zgodnosci operacji z LSR albo jej niezgodnosci z LSR - wskazujac przyczyny
niezgodnosci;

2) liczbie uzyskanych punktow w ramach tej oceny lub miejscu na liscie ocenionych
operaciji;

3) mozliwosci zlozenia odwotania od wynikdw tej oceny zgodnie z procedura
okreslong w LSR.

2. Wyniki oceny zgodnosci operacji z LSR zawierajgce liste rankingowg wybranych
operacji oraz liste operacji niezgodnych z LSR publikowane sg stronie internetowej
Stowarzyszenia.
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1. W przypadku wplyniecia we whasciwym terminie odwotan od rozstrzygnie¢ organu
decyzyjnego, Dyrektor Biura wystepuje do Przewodniczacego z wnioskiem
0 wszczecie Procedury odwotania od rozstrzygnie¢ organu decyzyjnego.

2. Przewodniczacy wszczyna Procedure odwotania od rozstrzygnie¢ organu
decyzyjnego w terminie zgodnym z Regulaminem Rady.

3. Strona odwotania informowana jest pisemnie lub telefonicznie lub elektronicznie
0 prawie do uczestniczenia w Posiedzeniu w charakterze obserwatora.

4. Odwolania rozpatrywane sg zgodnie z Procedurg odwotania od rozstrzygnie¢ organu
decyzyjnego i Regulaminem Rady.

§8
1. W terminie 45 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskéw o przyznanie
pomocy na realizacje operacji, LGD sporzadza listy:

1) operaciji, ktére zostaty wybrane, ustalajgc ich kolejnos¢ wedtug liczby uzyskanych
punktow w ramach oceny speniania kryteribw wyboru operaciji,

2) operacji, ktore nie zostaly wybrane - uwzgledniajgc wyniki oceny operacji
dokonanej na skutek ztozonych odwotan, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 3 pkt. 3.

2. LGD przekazuje wlasciwemu organowi samorzadu wojewddztwa listy, o ktérych mowa
w ust. 1, oraz uchwaly wlasciwego organu LGD w sprawie wyboru operacji wraz ze
wszystkimi ztozonymi wnioskami o przyznanie pomocy na realizacje operacji, w terminie
okreslonym w ust 1.

3. LGD informuje na pismie wnioskodawcow o:

1) wybraniu operacji albo jego niewybraniu, wskazujgc przyczyny niewybrania,

2) liczbie uzyskanych punktow w ramach oceny operacji pod wzgledem spetiania
kryteriow wyboru operacji lub miejscu na liscie operaciji, ktére zostaty wybrane w terminie
okreslonym w ust. 1,

§9
Na potrzeby Procedury wprowadza sie wzory formularzy i pism stanowigce zatgczniki do
niniejszej uchwaty:
Zalgcznik 1 — Wz6r pisma dotyczacego terminu ogtoszenia konkursu i skladania
wnioskow.
Zalgcznik 2 — Wzor wniosku o zwotanie Rady w ramach procedury wyboru operacji.
Zalgcznik 3 — Zawiadomienie o Posiedzeniu Rady.
Zalgcznik 4 — Whniosek o ogtoszenie konkursu.
Zatgcznik 5 — Potwierdzenie przyjecia wniosku do rozpatrzenia.
Zalgcznik 6 — Protokot z Posiedzenia Rady.
Zalgcznik 7 — Lista rankingowa.
Zatgcznik 8 — Lista operacji niezgodnych z LSR.
Zatgcznik 9 — Pismo z informacjg o decyzji podjetej przez Rade.
Zalgcznik 10 — Protokot przekazania dokumentaciji konkursowej.



Zatgcznik 1

Pismo dotycz ace terminu ogtoszenia konkursu i sktadania wnioskow

WZOR
Znak sprawy:
miejsce, data
Instytucja wdra zajaca
W zwigzku z wdrazaniem Lokalnej Strategii Rozwoju i planowanym we wniosku nr (nr
wniosku o wybér do realizacji LSR) terminem ogtoszenia konkursu na dofinansowanie
operacji w ramach Dzialania (nazwa dziatania) zwracam sie z prosbg o ustalenie
szczegOtowych termindw ogtoszenia konkursu i sktadania wnioskéw o dofinansowanie

operaciji.

Terminy, o ktérych mowa powyzej prosze przekaza¢ na adres LGD (adres LGD)
z podaniem znaku sprawy.

Z powazaniem

Zatacznik 2

Whiosek o zwotanie Rady w ramach procedury wyboru o peracji

WZOR
Znak sprawy:
Miejsce, data

Przewodnicz acy Rady
Stowarzyszenia ..........coeevieiiiiiennns

Na podstawie 8§ ................ Uchwaly Rady / Walnego Zebrania Czionkow
Stowarzyszenia .......... nr.../... z dn. (...) w sprawie przyjecia Regulaminu Rady
wnioskuje o zwotania Rady w celu przeprowadzenia Procedury wyboru operacji przez
LGD.

Nazwa dziatania PROW 2007-2013:

Limit dost epnych srodkow:

Proponowany termin ogtoszenie konkursu:

Proponowany termin sktadania wnioskow:

Miejsce sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy:

Kryteria wyboru projektu okre  slone w LSR:

Wykaz niezb ednych dokumentéw:

Z powazaniem




Zatgcznik 3

Zawiadomienie o Radzie

WZOR

Znak sprawy:
Miejsce, data

Zarzad Stowarzyszenia/Cztonkowie Rady Stowarzyszenia/Dyr  ektor Biura

Na podstawie § ....... Statutu Stowarzyszenia ............... oraz § ................ Uchwaly
Rady / Walnego Zebrania Czionkéw Stowarzyszenia .......... nr.../... zdn. (...)w
sprawie przyjecia Regulaminu Rady zwotuje Posiedzenie Rady, ktére odbedzie sie w
dniu (data), o godzinie (godzina), w (miejsce).

(Program Posiedzenia Rady LGD ,PB”)

Jednoczesnie informuje, ze projekty podejmowanych uchwat wraz z zatgcznikami
dostepne sg w wersji elektronicznej na stronie Internetowej (dokladny adres strony
internetowe)).

Z powazaniem

Zalgcznik 4

Whniosek o ogtoszenie konkursu

WZOR
Znak sprawy:
Miejsce, data
Instytucja wdra zajaca

Zwracam sie z prosbg o ogtoszenie konkursu na dofinansowanie operacji ze srodkow
przeznaczonych na realizacje Lokalnej Strategii Rozwoju wdrazanej przez
Stowarzyszenie ...................... w ramach umowy nr (nr umowy) w ramach:

Nazwa dziatania PROW 2007-2013:

Limit dost epnych $rodkow:

Ustalony termin ogtoszenie konkursu:

Ustalony termin sktadania wnioskow:

Miejsce sktadania wnioskéw o przyznanie pomaocy:

Kryteria wyboru projektu okre  $lone w LSR:

Wykaz niezb ednych dokumentow:

W zalgczeniu przesylam projekt ogtoszenia o konkursie na dofinansowanie operacji.

Z powazaniem




Zatgcznik 5

Potwierdzenie przyj ecia wniosku do rozpatrzenia

WZOR

Znak sprawy:
Miejsce, data
Projektodawca

Pana/Pani wniosek o dofinansowanie realizacji operacji w ramach Lokalnej Strategii
Rozwoju zlozony w dniu (data) zostat przyjety do rozpatrzenia przez Rade .......
Stowarzyszenia ................. i zarejestrowany pod nr (nr przypisany do wniosku), ktory
bedzie wykorzystywany do identyfikacji Pana/Pani wniosku na etapie rozpatrywania jego
zgodnosci z LSR.

Pana/Pani wniosek rozpatrywany bedzie na Posiedzeniu Rady, ktére odbedzie sie w
dniu (data), o godzinie (godzina) w (miejsce).

Zgodnie z § ................ Uchwaly Rady / Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia
.......... nr....[....... zdn. (...) w sprawie przyjecia Regulaminu Rady ma Pan/Pani prawo
uczestniczy¢ w ww. posiedzeniu na podstawie imiennego zaproszenia wystawionego
przez Przewodniczacego Rady w charakterze obserwatora, tj. bez prawa do wziecia
udziatu w dyskusji. Jednoczesnie informuje Pana/Paniag, ze o checi do wziecia udziatu w
ww. posiedzeniu zobowigzany/zobowigzana jest Pan/Pani poinformowaé pisemnie
Przewodniczgcego Rady (imie i nazwisko) na 3 dni przed wyznaczonym terminem, tj. do
dnia (data Posiedzenia — 3 dni). W przypadku niedopelnienia powyzszego obowigzku
zgodnie z 8 ..ol Uchwaly Rady / Walnego Zebrania Czlonkéw Stowarzyszenia
.......... nr .../ ...... zdn. (...) w sprawie przyjecia Regulaminu Rady traci Pan/Pani
prawo do wziecia udziatu w ww. Posiedzeniu.

Z powazaniem




Protokét z Posiedzenia Rady

Zalgcznik 6

D

Protokoét z Posiedzenia Rady

Stowarzyszenia

2. Program Posiedzenia Rady
Program posiedzenia

3. W posiedzeniu wzieli udziat:

. Przebieg Posiedzenia Rady LGD ,PB".

Przewodniczacy Rady LGD ,PB”

odbytego w dniach (data dd.mm.rr — dd.mm.rr)

Miejsce, data

1. W dniach (data dd.mm.rr — dd.mm.rr) odbyto sie Posiedzenie Rady Stowarzyszenia
.......... w celu dokonania wyboru operacji w ramach ogtoszonego konkursu na
realizacje LSR nr (nr konkursu nadany przez instytucje wdrazajgcg).

Lista uczestnikéw Posiedzenia Rady LGD ,PB” z podzialem na: Czionkéw Rady,
osoby biorgc udziat Posiedzeniu z glosem doradczym i w roli obserwatorow.

Protokolant

WZOR

Lista rankingowa

Lista rankingowa wnioskéw o dofinansowanie operaciji

z Posiedzenia Rady odbytego w dniach

w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD

Stowarzyszenie

w ramach Dziatania (hazwa dziatania)

Zalacznik 7

(dd.mm.rr — dd.mm.rr)

WZOR

Lp

Imie i Nazwisko PESEL/
/ Nazwa REGON,
beneficjenta NIP

Miejsce
zamieszkania/
Miejsce
dziatalnosci

Adres/
siedziba

Tytut
operaciji

Nr
wniosku

Whnioskowana
kwota pomocy

Uzyskane
punkty

Przewodnicz acy Rady




Zatgcznik 8

Lista operacji niezgodnych z LSR

Lista wnioskow o dofinansowanie operacji
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD Stowarzysze nie ..........cocooveiiiiiiieinnnns
w ramach Dziatania (nazwa dziatania),
ktére Rada na posiedzeniu odbytym w dniach  (dd.mm.rr — dd.mm.rr) uznala za
niezgodne z LSR

Lp

Imie i Nazwisko / PESEL/ Miejsce Adres/ Tytut Nr wniosku | Wnioskowana
Nazwa REGON, NIP | zamieszkania/ siedziba operaciji kwota pomocy
beneficjenta Miejsce
dziatalnosci

Przewodnicz acy Rady

Zatgcznik 9

Pismo z informacj a o decyzji podj etej przez Rad ¢

WZOR

Znak sprawy:
Miejscowo$¢, data
Whnioskodawca

Pragne poinformowac, ze Pana/Pani wniosek o dofinansowanie operacji zarejestrowany
pod nr (nr wniosku) zostat rozpatrzony przez Rade na Posiedzeniu odbytym w dniach
(dd.mm.rr-dd.mm.rr).

Uchwatg Rady nr (nr uchwaty) z dnia (dd.mm.rr) uznano, ze Pana/Pani wniosek jest/nie
jest zgodny z Lokalng Strategig Rozwoju. Pana/Pani wniosek uznano za niezgodny z
LSR GAYZ ..o e !

Jednoczesnie informuje, ze na stronie Internetowe] (doktadny adres strony Internetowej)
zostata zamieszczona lista rankingowa.

Od podjetej decyzji przystuguje Panu/Pani prawo do odwolania sie zgodnie z § ........
Statutu Stowarzyszenia .......... oraz 8 .... Uchwaly Rady nr .../ .... z dn. (...).
Jednoczesnie informuje, ze na najblizszym Posiedzeniu Rady rozpatrywane bedag
odwotania, ktére wyptyng do biura Stowarzyszenia (doktadny adres biura) do dnia (data)
— decyduje data wplyniecia. Odwotania, ktore wplyng w pdzniejszym terminie zostang
odrzucone z powodéw formalnych.

Po rozpatrzeniu odwotan petna dokumentacja konkursowa, wraz Pana/Pani wnioskiem
zostanie przekazana do (pelna nazwa instytucji wdrazajgcej) w celu dalszego
rozpatrzenia Pani/Pana wniosku.

Z powazaniem

1. Zdanie stosowane tylko w przypadku informowania Wnioskodawcy o niezgodnosci
jego wniosku z LSR.




Zatgcznik 10

Protokot przekazania dokumentacii konkursowej

WZOR
PROTOKOL PRZEKAZANIA DOKUMENTACJI KONKURSOWEJ
Potwierdzam odbior w dniu (data odbioru) dokumentacji konkursowej dotyczacej
konkursu nr (nr konkursu) dotyczacej dziatania (hazwa dziatania) PROW 2007-2013.

Wykaz przekazywanej dokumentacji

Lp. Nazwa dokumentu Liczba stron U wagi

Odbierajacy Przekazujacy




